MESTO LANSKROUN

-

nam. J. M. Marku 12, Lanskroun — Vnitrni Mésto, 563 16 Lanskroun, www.mesto-lanskroun.cz
Kancelar starosty a tajemnika

Vyrizuje: Brejsova

Telefon: 465 385 269

E-mail:
petra.brejsova@mulanskroun.cz
Cy:

Pocet listu dokumentu: 3

Pocet listu priloh: O

Spisovy znak: 188 11

V Lanskrouné dne 1. srpna 2011

Mésto LanSkroun vypisuje vybérové rizeni

NAZEV PRACOVNI POZICE:

Referentka kancelare starosty a tajemnika — asistent/ka starostky
DELKA PRACOVNIHO POMERU:

Pracovni pomér bude uzavren na dobu neurcitou.

MISTO VYKONU PRACE:

Budova na nam. J. M. Marku ¢p. 5, Lanskroun

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU:

Ufednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera je statnim obcanem Ceské
republiky, popripadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obcanem a ma
v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zpusobila k pravnim
ukonum, je bezuhonna, ovlada jednaci jazyk a splnuje dalsi predpoklady
pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

JINE POZADAVKY:
% Vzdélani alespon uplné stredni
% Znalosti pravnich predpisu:

» zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisu
% peclivost, duslednost, zodpovédnost, samostatnost

% casova flexibilita

+ ridi¢ské opravnéni skupiny B, aktivni rizeni vozidla podminkou
% dobra znalost prace s PC

% rychlé psani na klavesnici

% komunikacni schopnosti
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% znalost ciziho neslovanského jazyka vyhodou
% nekurak vyhodou
CHARAKTERISTIKA POVOLANI:

% zajiSténi organizacné - technickych zalezitosti spojenych se zasedanimi
zastupitelstva a schuiizemi rady mésta

% zabezpecovani radného chodu volenych organu meésta a aparatu
meéstského uradu

PREDPOKLADANY NASTUP:
01.09.2011
PLATOVE PODMINKY:

zatazeni dle nafizeni vlady CR ¢. 564/2006 Sb., v platném znéni a dalSich
platnych mzdovych predpisu, platova trida odpovidajici druhu prace ¢. 7 - 8.

DALSI INFORMACE POSKYTNE:

Ing. Petra BrejSova, vedouci kancelare starosty a tajemnika tel.:465 385 269
PRIHLASKY MUSI OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:

% jméno, prijmeni a titul

% datum a misto narozeni

% statni prislusnost

* misto trvalého pobytu

% Cislo obcanského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho obcana

% telefonicky kontakt na uchazece
% datum a podpis
K PRIHLASCE JE NUTNO PRIPOJIT TYTO DOKLADY:

% zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zameéstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech (znalost verejné spravy, prace
na obdobné pozici)

“» vypis z evidence Rejstriku trestu ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich
prislusniku téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany
domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi
se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim.

“» ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, pripadné ovérené
kopie dokladu o ziskani odbornych zpusobilosti

% v pripadé, ze se uchazeCi o vybérové rizeni nepodari obstarat veskeré
potrebné doklady tak, aby mohly byt pripojeny k prihlasce, je tak povinen
ucinit dodatecné, a to neprodleneé.
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TERMIN PODANi PRIHLASKY:
Pisemné prihlasky zasilejte do 17.08.2011 v obalce oznacené v levém hornim

rohu napisem ,VYBEROVE RIZENI - kancelar starosty a tajemnika -
NEOTEVIRAT“ na adresu:

Ing. Petra BrejSova

vedouci kancelare starosty a tajemnika
J. M. Marku 12

Lanskroun - Vnitfni Mésto

563 16 LANSKROUN

VYBEROVE RiZENI:
% Po skonceni vybérového fizeni budou nevyzvednuté doklady obsahujici

osobni uidaje skartovany.

% K vybérovému rizeni budou rozeslany pozvanky.

Ing. Petr Kotéra
tajemnik méstského tiradu

v. z. Mgr. Stanislava Svarcova v. r.
starostka mésta
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